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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Bejegyertydnos Kozség Onkorményzatindl ,A tirgyi eszkozok leltarozasanalk,

nyilvantartdsainak ellenérzése” tirgyu ellendrzés a 2024. évi belsd ellendrzési terven, a

BEONK.1-2/2024. iktatészédmi ellendrzési programon alapult.

Bejegyertyanos Kozség Onkorményzaténak pénziigyi-, szamviteli-, gazdalkod4si feladatait a
Nybgéri Kozés Onkormanyzati Hivatal l4tja el.

Az ellenérzés sordn kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél Osszességében a
kivetkezo:

A szamvitelrdl szo6ld 2000. évi C. torvény 69. § (1) bekezdése szerint ,,A kdnyvek tizleti év
végi zdrdsahoz, a beszadmol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztisghoz olyan leltart
kell Osszedllitani és e tOrvény eldirdsai szerint megbrizni, amely tételesen, ellendrizhetd
modon tartalmazza — az (5) bekezdés figyelembevételével — a vallalkozénak a mérleg
fordulonapjén meglévé eszkdzeit és forrdsait mennyiségben és értékben.”

Az dnkorményzainal legutobb 2022. évben végezték el a teljes korii, mennyiségi felvétellel
torténd leltdrozast. Az ellenbrzés ezen év targyi eszkdz nyilvantartisara, a leltirozashoz
kapcsolddd dokumentumokat ellenbrzésére tetjedt ki.

A targyi eszkdzok konyvviteli elszémoldsat, nyilvantartdsdt szabélyoztik, a szitkséges
szabalyzatokat elkészitették. A targyi eszkdzok analitikus nyilvantartisanak, f6konyvi
koényvelésének Osszhangjat, egyezOségét megteremtették. A leltirozds szabilyozésat, a
leltarozés el8készitését megfeleléen végezték el. A leltarozas feldolgozdsa megtdrtént,
eredményérél az dnkormanyzat jegyzojét tajékoztattak,

A leltarozas dokumentumait az iratkezelés szabdlyainak megfeleloen, rendszerezetten,
leltiarkorzetenként elkillionitve gylijtotiék dssze.

A belsé ellendriés hidnyossdgot nem tirt fel, célszeriiségi javaslatot tett, intézkedési tery
készitése nem indokolt.

Osszességében megallapithatd, hogy a targyi eszktzok leltarozasat, annak kiértékelését
clvégezték, Olyan leltart dllitottak Ossze, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazta az
Onkormdnyzat mérleg fordulonapjin meglévl targyi eszkozeit mennyiségben és értékben. A
leltarozési-¢s  selejtezési feladatok ellatdsa sordn a vonatkozd jogszabalyok, a belsd
szabalyzatok elbirasait betartottak.

Az ellendrzés  ,megfelelének” itélt teriiletei minden tekintetben megfelels belsé

kontrollokkal rendelkeztek, és mindségi teljesitményt mutatiak. A megdllapitisok nem
Jeleznek komolyabh hidnyossigot a belsd ellendrzési pontok, folyamatok rendszerében, a
szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvekben, eljdrdsokban.



Az ilyen terilleteken gyakorlott, hozzdértd munkaerd dolgozik, amely képes a célkitfizések
megvaldsitdsdra, a kockdzatok megfeleld kezelésére.

Osszefoglaldsként megdilapithats, hogy az ellendyzés sordn az dnkormdnyzat vezetdivel és
munkatirsaival az egylittmiikodés megfeleld volt. Megalapozott véleményt lehetett

kialakitani, mivel valamennyi, az_ellendrzéds lefolytatisit_biztositd, a_megdillapitisokat-.

aldtamaszto  dokumentumot rendelkezédsre bocsdtottak, az ellendrzés sordn felmerilly
kérdések az érintettekkel egyeytetésre keriiltek.

Bejegyertyanos, 2024, aprilis 12,

BELENYESI CSABA
ieayzeh kinywizsgdld és adoszakerd
heIegwﬁdc’)sz'fnm 54057133-3-39

8400 Tapolca, F6 tar 1.11/6. ) ;
1 Telefon 1%?\ 510-108, 109 elénivesi Csaba

belsd elfendezési vezet@belsd ellendr
regisziracios szam: 5113024
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IiL.
MEGALLAPITASOK

Bejegyertydnos Kizség Onkorméinyzatandl elvégzett helyszini ellendrzésre, a hatalyos
jogszabdlyi elbirdsokra, a BEONK.1-2/2024. iktatoszdmu ellenGrzési program vizsgalati

felilvizsgélata alapjn a belsd ellenGrzés a ki vetkezs megéllapitasokat tette:

A 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az dllamhéztartds szémvitelérdl 22. § (1) bekezdése szerint ,,Az
éves koltségvetési beszdmold clkészitéséhez, a mérleg tételeinek alitimasztaséhoz olyan
leltart kell Osszedllitani és megdrizni, amely tételesen, ellenérizhetd médon tartalmazza a
mérlegben szerepl6 eszkézoket és forrasokat.

(2) A leltarozas végrehajtdsat az Szt. 69. § (1)—~(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint
kell végrehajtani azzal, hogy

a) a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a miikddtets, vagyonkezel§ 4ltal
elkészitett &s hitelesitett leltarral kell aldtdmasztani, és

b}a hasznélt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javakat, targyi
eszkOzOket, készleteket a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott médon
kell leltarozni.

A szémvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény 69. § (1) bekezdése szerint , A kdnyvek iizleti év
végi zérdsdhoz, a beszdmold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatamasztisdhoz olyan leltart
kell Osszedllitani és ¢ torvény el8irdsai szerint megdrizni, amely tételesen, ellen8rizhetd
médon tartalmazza — az (5) bekezdés figyelembevételével — a vallalkozénak a mérleg
fordulénapjan meglévé eszkdzeit és forrdsait mennyiségben és értékben.”

A (2) bekezdés alapjén ,,Az (1) bekezdés szerinti kotclezettség teljesfiése keretében a
véllalkozonak a f6konyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést
az Gzleti év mérleg forduldnapjara vonatkozdan el kell végeznie.”

A (3) bekezdés alapjan ,Ha a véllalkozd a szémviteli alapelveknek megfelels folyamatos
mennyiségi nyilvantartast vezet, a leltarba bekeriild adatok valodisigardl — a leltar
Osszedllitdsat megel6zGen — leltdrozassal koteles megey8z6dni, és azt az eszkdzok és a
forrasok leltarkészitési és lcltdrozasi szabdlyzatdban meghatirozott idSszakonként, de
legalabb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden iizleti év mérlegfordulénapjara
vonatkozoan a csak értékben kimutatott eszkozdknél és kotelezettségeknél, valamint az
idegen helyen tarolt — letétbe helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben 16v6
¢érickpapirokndl és egydb, a pénzeszkdzk kdzé nem tartozéd — eszkdzoknél, tovabba a
dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.”

Az Onkorményzatnal legutobb 2022. évben végezick el a teljes korli, mennyiségi felvétellel
torténd leltdrozast. Az ellenfrzés ezen év targyi eszkodz nyilvantartdséra, a lelidrozashoz
kapcsolédd dokumentumokat ellendrzésére terjedt ki.

szempontjaira-alapozva, az-cllenbrzési-program-i. sz mellékletében foglalt dokumentumok




1) A targyi eszkozok kinyvviteli elszamoldsa, nyilvantartisa szabilyozdsanak
ellendrzése

Bejegyertyanos Kozség Onkormanyzata 2022, évi konyvviteli mérlegében a nemzeti
vagyonba tartozd befektetett eszkézok kozott 469 735 081 Ft netté értékli targyi eszkdzt

mutattal ki-

Az 6nkorményzatnal a targyi eszkdzok konyvviteli elszamolasanak, mindsitésének, analitikus
nyilvantartasénak, f6kényvi konyvelésének rendjét a 2020. december 23. napjatél hatalyos
Szamviteli politikdban, a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. tdrvény (Sztv.) 14. § (5)
bekezdés¢ben el6irt, a szdmviteli politika keretében elkészitett Eszkizik és forrasok
értékelési szabalyzatiban rendelkeztek az eszkdzok-és forrdsok értékelésérfl, a targyi

L]

eszkozOk  bekeriilési  értékérdl, értékosdkkenésérdl, a mérlegben szerepld eszkdzidk
tartalmardl. 7

A targyi eszkézOk gazdasigi eseményeinek konyvelése a 2020, december 23. napjatél
hatéalyos Szdmlarend 2.2.2. pontja szerint az ASP gazdilkodasi szakrendszerben, analitikus
nyilvantartasuk az ASP gazddlkodési szakrendszer KATI moduljaval torténik, A szabalyzat
3.1.2. pontja alapjan ,a f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak
egyeztetését negyedévente, de legkésobb az id6kdzi mérlegjelentést megeldzben, illetve a
mérleggel lezart évet kovetd év janudr 31-ig kell elvégezni”. Az Osszesité bizonylatot

negyedévente a KATI modul 4llitja eld.

Az dnkormdnyzat alabbi feladatait megallapodas alapjén latja el a meghizé: az énkorményzat
ingatlanvagyon kataszterének az ASP IVK, valamint az nkorményzat eszkdzeinek az ASP
KATI rendszerben trtén6 folyamatos és pontos vezetését, az chhez kapcsol6dd
adatszolgiltatasok biztositdsit negyedéves iddszakonként, az ingatlan statisztikai jelentések
elkészitését.

A megéllapodds alapjan megbizott az 4tadott bizonylatok tartalmanak valédisagat,
hibatlansigat, teljes krtiségét nem vizsgalja, az ezzel kapesolatos teljes felel&sség a megbizot
terheli. Az énkorminyzat pénziigyi munkatdrsa elmonddsa szerint az atadott adatok, az
adatszolgaltatasok egyeztetését minden esetben elvégezte.

A belsd ellendrzés javasolja, hogy az egyeztetds tényét irdsban - ddtum, aldivds
Seltiintetésével - az adatszolgdltatds dokumentuman régzitsék,

A targyi eszk6z0k nyilvantartdsi rendszerében a teljesség, valodisdg, megbizhat6sig elvének
érvényesiilését biztositottak,

2) A térgyi eszkozdk analitikus nyilvintartisinak, fokonyvi konyvelésének
elienfrzése

Az onkormdnyzatndl a f8konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak
egyeztetését a Szamlarendben foglaltaknak megfelelSen a pénzigyi f6el8ado elvégezte. Az
egyeztetés tény€t - a szabdlyzatban elirtaknak megfelelfen ~ az ellendrzésre torténd utaldssal,
datummal és alairassal dokumentalta.




Az analitikus nyilvantartdsokat folyamatosan, az eldfrisoknak megfelelGen, teljes korlien
vezettek, azok az dllomanyvéltozdsokat tartalmaztdk, Az alloményvéltozdsokat az ASP
program automatikusan generdlja, az a megfeleld fokonyvi szémlén megjelenik, A targyi
eszk0z0k a beszerzés id6pontjdban az analitikus nyilvéntartisban, azzal egyidejiileg a
fokonyvi konyvelésben is megjelentek, ezéltal - az analitikus nyilvantartasbol a fékonyvi

konyvelés—részére —kiilon— feladast” —nemkellett—késziteni, Az értdkestkkendsek
kényveléséhez, elszamolasihoz belsd bizonylatot készitettek.

Az 6nkormanyzatnal 2020. - 2023, kizott nagy értékdl beruhdzas, feldjitas nem tortént. Targyi
eszkdz vasarlasa palyazati tdmogatisbdl nem tortént,

A teljesen O-ra lefrt”, hasznalatban 1&v8 targyi eszkizdket a fokonyvi kényvelésben, az
analitikus nyilvéantartdsban, a 2022, éves koltségvetési beszamoloban kimutattak,

3) Az analitikus nyilvintartasok és a fékonyvi kényvelés osszhangjinak
ellendrzése

Az Onkorményzatndl a fSkonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak
egyeztetését - a Szamlarendben foglaltaknak megfelelen - a pénziigyi f6el6adé elvégezte. Az
egyeztetés tényét az ellendrzésre torténd utaldssal, datummal és alafrassal dokumentdlta.

A kényvviteli mérlegben, az analitikus nyilvantartsban, a f8kényvi kivonatban szerepld
targyi eszkdzok értéke egymassal megegyeztek, dsszhangjukat biztositottak,

A targyi eszkdz0k szintetikus-és analitikus kdnyvelésében, nyilvantartdsuk vezetésében, az
egyeztetések rendszerében miikédtették a bels§ kontrollrendszert, a folyamatba épitett vezetdi
ellenérzést. Az ASP pazdalkodasi rendszerbdl kinyomtatott bizonylatok, dokumentumok a
szikséges alafrasokat tartalmaztik.

4) A leltdrozas szabdalyozisdnak ellendrzése

Az &nkorményzat Leltirozasi és leltarkészitési szabdlyzata, valamint Selejtezési
szabalyzata 2017. szeptember 29. napjéval 1épett hatalyba. A szabélyzat a jogszabalyban
eloirt kotelezd tartalmi clemeket tartalmazta. A helyi sajdtossigok figyelembevéielével
rogzitették a beszamold részét képezé mérleg tételeit alatAmasztd leltirak készitésére és a
leltarban szerepld eszkdzék, forrdsok leltdrozasara, értékelésére, selejtezésére vonatkozd
szabélyokat. Elésegitve ezzel, hogy a beszamold a szervezet vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetérdl a valds képet mutassa.

A szabalyzatokban a leltdrozas, illetve a selejtezés folyamatat megfeleléen szabélyoztik.
Azok 8sszhangban voltak a kdzponti el6irasokkal és a helyi sajatossagokkal.

A szabdlyzatban meghatdrozta a kis értékli targyi eszk6ézok fogalmat, besoroldsinak
kritériumait.




A leltdrozasi-€s selejtezési folyamatok szabalyozasa 8sszhangban van a kézponti el8irdsokkal
és a helyi sajatossagokkal.

Az énkormanyzat tirgyi eszkozeinek leltarozasi feladatainak ellitdsa sordn a jogszabalyok, a
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bels§ szabélyzatok el6irdsait betartottak.

5) A leltarozis el6készitésének ellendrzése

Az Onkormdnyzatndl gondoskodtak a targyi eszkoézok teljes kor( leltdrozasirdl. Az
dnkormanyzat épiiletében, teriiletén nem téroltak idegen tulajdont képezd eszkbziket,

Hasznalaton kiviili (felesleges) eszkozoket szintén nem taroltak az dnkorményzat épiiletében,

2

teriiletén. A leltdrozast megelGz8en, a leltdr befejezéséig selejtezés nem tortént.

A leltarozasi utasitasban rdgzitették, hogy mely eszkozoket kell tényleges mennyiségi
szambav¢tellel leltarozni, és mely eszkdzoket kell nyilvéntartdssal valé egyeztetéssel leltarba
venni.

A leltarozasban résztvevok tdjékoztatasat, oktatdsat megtartottak, az arrdl készitett jelenléti
fvet a leltdrozasban érintett dolgozok alairtak.

A leltdrozasi korzetet meghataroztdk, a leltarfelelésoket kijelolték, a leltarozasi iitemtervet
elkészitették. A leltdrozasi ttemterv tartalmazza a leltdrozas megkezdésének és befojezésének
idépontjat. A leltarkorzetekrdl elkiiloniteit leltariveket, leltdrozasi dokumentumokat
készitettek,

Az Onkormdnyzatndl a leltarozis dokumentumai, nyomtatvényai (leltarutasitas, jegyzokonyv)
az iktatd rendszerben beiktatasra keriiltek. A leltariveket, leltar Osszesit6ket az ASP
gazdialkodasi szakrendszer KATI moduljiban allitottak el8.

6) A leltarozas folyamatinak ellendrzése

Az dnkorményzatndl a leltirozast az Utemtervben meghatdrozottaknak megfeleléen végezték
el. A leltirozdsi iitemterv a szabdlyzatnak megfelelSen tartalmazta a leltdrozas
megkezdésének és befejezésének idGpontjat, a leltdrozési korzeteket, kirzetenként a leltarak
tervezett idSpontjdt, az egyes részfeladatok elvégzéséért felelds személyeket, a leltdrozasi
bizottsag tagjait és felel8s vezetjét,

A targyi eszkozoket teljes korlien tényleges mennyiségi szdmbavétellel leltaroztik. A
kivetelések, kotelezettségek, befejezetlen berubazasok leltdrozasara a f6kényvi konyvelés és
az analitikus nyilvantartds egyeztetésével keriilt sor,




A leltart el6készitd értekezleten a leltdrozdsban résztvevik tajékoztatésat, oktatdsat
megtartottdk, azt irdsban régzitették. Az oktatdson részt vevd dolgozék a jelenléti ivet
alairtak.

A leltar bizonylatok kiallitasa megfelel a szamviteli jogszabalyokban el6irt alaki-és tartalmi
kévetelményeknek. A leltirbizonylatokat a leltdrozé, leltarfelelss, leltirellendr személyek

alafrtak.

A leltérozds bizonylatai (leltirozési utasitds, leltdrozdsi iitemterv, leltariv, leltéri
eredménykicrickelés) megfeleltek a szamviteli jogszabalyokban el6irt - bizonylatokkal
szemben tamasztott - alaki és tartalmi kévetelményeknek.

7) A leltar feldolgozasanak ellendrzése

A leltérozést végzd személyek elkészitették a leltardsszesitbket, Gsszegylijioiték,
rendszerezték a leltdrozds bizonylatait, gondoskodtak azok feldolgozasardl.

A leltarozas alkalmaval keletkezett dokumentumokat (leltarfelvételi ivek, jegyz6lkényvek,
jelenléti ivek) a konyvelésen taroltak.

A leltardsszesitCk feldolgozdsa utdn a zard jegyzokényvet elkészitették. A leltarozas
befgjeztével a leltér ellendr meggy6z6dstt arrdl, hogy a leltarozés teljes kérlien megtortént. A
leltar kiértékelését a Leltarozdsi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen végezték el, annak
jegyzbkonyvét elkészitették, melyet a leltdrozasi bizottsdg tagjai és a leltar ellenr aldirtak. A
zard jegyzOkonyv szerint a leltdrozds ideje alatt rendkiviili esemény nem tortént. A leltar
kiértékelésérdl, eredményérdl az dSnkorményzat jegyz6jét irdsban téjékoztattak.

A leltdrozds dokumentumait az irathezelés szabdlyainak megfelelden, rendszerezetten,

leltarkorzetenként elkiilonitve gyijtitték dssze.

A belsd ellendrzés hidnyossdgot nem tdirt fel, célszeriiségi javaslatot tett, intézkedési tery
készitése nem indokollt,

Osszességében megdllapithaté, hogy a targyi eszkézok leltarozasat, annak kiértékelését
elvégezték. Olyan leltart allitottak Gssze, amely tételesen, ellenbrizhetd médon tartalmazta az
onkormanyzat mérleg fordulonapjan meglévl targyi eszkdzeit mennyiségben és értékben. A
leltirozasi-és selejtezési feladatok ellatdsa soran a vonatkozéd jogszabélyok, a belsb
szabalyzatok el6irasait betartottals.
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Iv.
JAVASLATOK

Az ellendrzés megdllapitisaira alapozottan a jegyz6 részére az alabbiakat javaslom:

1) az ingatlan Katasztert készitd személy dltal az dnkormdnyzat részére dtadott
adatszolgdliatds dtadds dtvételekor az egyertetés tényét irdsban - ditum, aldivds
Jeltiintetésével - az adatszolgdltatis dokumentumdn réogzitsék,

iegyzett kbnywizsga
beleg\ﬁ doszam 54057133-3-39

{. 8300 Tapolca. Fﬁte’érlblllé. cléniesi C S‘fz{a
Telefor 87 510-108, st b et

regisztracios szam: 5113024

i A inrili LENYES CSABA
Bejcgyertyanos, 2024, dprilis 12, pELEN e hdoszakéxls , t

A jelentés tervezetet atvettem:

Bejcgyertydnos, 2024. dprilis 15,
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Bejegyertyinos Kozség Onkormanyzata
9683 Bejcgyertyanos, Szabadsag u. 12-14.

Iktatoszam: BEONK.1-6/2024.

TELJESITES IGAZOLAS

Igazolom, hogy Belényesi Csaba egyéni vallalkozd belsé ellendr, a Sarvari Kistérség
Tobbeélt Kistérségi Tarsulds altal kotott feladat-ellatasi szerz6dés alapjan, az dnkorményzat
2024, évi belso ellendrzési terve szerint a bels6 ellendrzesi feladatot Bejegyertydnos Kozség
Onkormdnyzatinal ,,A tirgyi eszkozok leltarozasanak, nyilvdntartisainak ellendrzése”
targyban elvégezte,

A belsé ellendr a véglegesitett ellenfrzési jelentés egy példanyat a Nydgéri Kozos
Onkorményzati Hivatal jegyzdje részére stadta,

Bejcgyertyanos, 2024. aprilis 15.
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